iss! FRIBURGO

1. DO OBJETO
1.1 Aquisicdo de MATERIAL GRAFICO, para atender as necessidades do Almoxarifado

Central do Municipio de Nova Friburgo, entre outras demandas reprimidas, conforme

condicBes, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste instrumento.
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1.2 Requisitante: Secretaria de Infraestrutura e Logistica

1.3 Fundamentacgdo legal: Pregdo Eletronico: Lei Federal n° 14.133/21, art. 28,
inciso |.

1.4 Periodo: Atendimento das demandas por 12 meses

1.5 Tipo: Menor prego por item nos termos da Lei n° 14.133/21, art

33, inciso |;

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1 A tabela abaixo demonstra detalhadamente o objeto do presente Termo de Referéncia,

bem como o nimero de itens e o respectivo quantitativo:

ITEM

CATMAT

ESPECIFICACAO

UNIDADE

QTDE

01

297680

BLOCO, pautado com medidas aproximada
de 148 x 210mm, com 25 folhas cada, papel
off-set de 75g, com marca d’agua da
Escola Friburguense de Gestdo em todas
as folhas

Un

500

02

150592

CAPA PARA
ADMINISTRATIVO, com as seguintes
especificacbes: papel off-set; tamanho
fechado 316mm (x2mm) de altura x 226mm
(x2mm) de largura; capacidade para
acondicionar aproximadamente 200 folhas;
cor branca; timbrada; AP 180gramas/m?2
(1/1); impressdo nas dimensdes e cores
cinza e preta na primeira capa, frente,
impressdo nas dimensdes e cor preta na
primeira capa, verso, impressdo nas
dimensdes e cor preta na segunda capa,
verso. As capas deverdo ser entregues
empacotadas de 100 em 100 unidades em
plastico ou papel pardo

PROCESSO

Un

100.000
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03

150592

CAPA PARA PROCESSO
ADMINISTRATIVO, com as seguintes
especificagbes: papel off-set; tamanho
fechado 316mm (x2mm) de altura x 226mm
(x2mm) de largura; capacidade para
acondicionar aproximadamente 200 folhas;
cor azul; timbrada; AP 180gramas/m? (1/1);
impressdo nas dimensdes e cores cinza e
preta na primeira capa, frente, impressao nas
dimensdes e cor preta na primeira capa,
verso, impressao nas dimensdes e cor preta
na segunda capa, verso. As capas deverdo
ser entregues empacotadas de 100 em 100
unidades em plastico ou papel pardo

Un

500

04

473520

ENVELOPE PARDO, timbrado com a logo
marca da DEFESA CIVIL, tamanho oficio,
240mm de largura x 340mm de altura, tipo
saco, liso em papel Kraft Ouro 80g/mz2, 1/0.
Letras impressas na cor preta.

Un

200

05

473520

ENVELOPE PARDO, timbrado com a logo
marca do MUNICIPIO DE NOVA
FRIBURGO, tamanho oficio, 240mm de
largura x 340mm de altura, tipo saco, liso em
papel Kraft Ouro 80g/m2, 1/0. Letras
impressas na cor preta.

Un

75.000

06

447263

FICHA CADASTRAL, 32 cm de largura x 46
cm de altura, impressdo na cor preta,
cartolina 180g ROSA, 1/1, espagamento
entre linhas de 0,7 cm

Un

3.000

07

447263

FICHA CADASTRAL, 32 cm de largura x 46
cm de altura, impressdo na cor preta,
cartolina 180g BRANCA, 1/1, espacamento
entre linhas de 0,7 cm

Un

1.000

08

269341

TALAO DE RECIBO de Declaracdo de
Imposto de Renda, com 100 folhas, sendo 50
folhas brancas e 50 folhas amarelas,
intercaladas e autocarbonadas, com medidas
aproximadas de 14 x 20 cm (1/2 folha de
papel A4)

Un

50

09

269341

TALAO DE NOTIFICACAO DEFESA CIVIL,
preventiva de risco iminente, com 200 folhas
gramatura de 759, sendo 100 folhas brancas
e 100 folhas amarelo, intercalas e
autocarbonadas, numeradas, tamanho A4
(aproximadamente 30 x 20cm). Letras
impressas na cor preta.

Un

50
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TALAO DE CADASTRAMENTO GERAL DE
PRODUTOR RURAL, Cadastro dos Filhos,
com impressdo de informacbes frente e
verso, tamanho A4 (aproximadamente 30 X
20cm), gramatura de 75g, com 100 folhas
cada taldo. Letras impressas na cor preta.

10 471431 Un 20

TALAO DE CADASTRAMENTO GERAL DE
PRODUTOR RURAL, Cadastro de Produtor
Rural, com impressao de informacdes frente
e verso, tamanho A4 (aproximadamente 30 X
20cm), gramatura de 75g, com 100 folhas
cada taldo. Letras impressas na cor preta.

11 471431 Un 20

TALAO DE CADASTRAMENTO GERAL DE
PRODUTOR RURAL, Cadastro da
Propriedade, tamanho A4 (aproximadamente
30 x 20cm) gramatura de 75g, com 100
folhas de , cada taldo. Letras impressas na
cor preta.

12 471431 Un 20

TALAO DE SAIDA DE COMBUSTIVEL, 1 x
0, 63g/m2, 16,5cm de largura x 14,7 cm de
altura, uma via em folha branca, com 50
folhas, letras impressas na cor preta.

13 471431 Un 600

2.1 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 1746, de 2022.

2.2 Conforme constatado em Estudo Técnico Preliminar, a entrega deveré ser parcelada

em duas vezes, sendo cada uma de 50% do guantitativo.
3. FUNDAMENTAC;AO E DESCRI(;AO DA NECESSIDADE DA CONTRATA(;AO

3.1 A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
3.2 Todos os anos a Secretaria de Infraestrutura e Logistica, através do Almoxarifado
Central do Municipio, se encarrega de adquirir os materiais pertinentes ao pleno
funcionamento das Secretarias Municipais, Subprefeituras e Fundacdo Dom Jo&o VI.
3.3 Para planejamento desta contratacdo, consultamos as Secretarias Municipais, através
de Memorando Circular, sobre a existéncia de outras demandas relacionadas a esta
aquisicdo, onde algumas enviaram suas necessidades, bem como os modelos a serem
confeccionados.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1 A descricdo da solucao como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares.
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4.2 Tais materiais foram calculados baseado nas respostas enviadas pelas Secretarias
Municipais, através de Formulario do Google, anexado ao Estudo Técnico Preliminar.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Através do Estudo Técnico Preliminar, ficou evidenciado que a contratacdo em tela
devera ocorrer através de Pregdo Eletrénico de acordo com os termo da Lei Federal
14.133/2021, art. 28, inciso |, com Decreto Municipal 1942/2023.
5.2 Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto.

6. EXECUCAO CONTRATUAL
6.1 O fornecimento sera efetuado em duas etapas, sendo a primeira entrega com

50% do quantitativo solicitado e a seqgunda entrega com outros 50%.

6.2 A primeira parcela devera ocorrer num prazo nao superior a 30 dias da data do

recebimento da Nota de Empenho e a sequnda parcela devera ocorrer num prazo

nao superior a 60 dias desta mesma data.

6.3 As entregas deverao ocorrer no enderego abaixo:

Nome do requisitante: Almoxarifado Central

Rua Clarindo da Rosa Teixeira, n® 130 A - Conselheiro
Endereco: _ _
Paulino - Nova Friburgo - CEP

Horario de entrega: 9:00 as 14:00 horas

6.4 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagfes de caso fortuito e forca
maior.

6.5 Os produtos deverédo vir lacrados em embalagens parafinadas internamente, em bom
estado de conservacgao e apresentacao.

6.6 Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias Uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagcbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta,

6.7 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

6.8 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado;

6.9 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o0 recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo;

6.10 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

7. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133/2021)
7.1 A garantia dos produtos adquiridos, devera ser a oferecida pelo fabricante, em caso de
material danificado ou com defeitos de fabricacédo, a troca dos mesmos ficard a cargo da
Contratada, assim como os custos e despesas referentes a essa troca.

8. GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIlIl, alinea “f”’, da Lei n° 14.133/21)

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).
8.2 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

NOME MATRICULA GESTOR / FISCAL
Fabiana Pereira Martins 063.017 Gestor titular
Luciano Satilio 199.192 Gestor Substituto
Nilton Leopoldino da Costa 000.691 Fiscal titular
Jorge de Farias 199.179 Fiscal Substituto

8.3 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, 81°).

8.4 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).
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8.5 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢Bes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).
8.6 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracéo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirdA nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021,
art. 120).
8.7 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
caput).
8.8 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).
8.9 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).
8.10 O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).
8.11 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo da
empresa junto ao SICAF.
8.12 Serédo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1 As despesas decorrentes dos servicos prestados, previstos no presente Termo de
Referéncia correrdo por conta da natureza da despesa, fonte de recurso e programa de

trabalho, conforme especificado a seguir:

9.1.1 Elemento de Despesa: 33.90.30-50

9.1.2 Fonte de Recurso: 170500000020

9.1.3 Programas de Trabalho: 08002.0412200012.002

9.2 As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome de:
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MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
CNPJ: 28.606.630/0001-23
ENDERECO: AVENIDA ALBERTO BRAUNE, 225, CENTRO, NOVA FRIBURGO - RJ,
CEP: 28613-001.
DA LIQUIDAGCAO
10.1 A liquidagdo ser& realizada pela Secretaria Municipal de Financas, Planejamento,
Desenvolvimento Econbmico e Gestdo, a partir do cumprimento das obriga¢cfes elencadas
neste Termo de Referéncia, em obediéncia ao Decreto n° 258 de 27 de setembro de 2018 e
Decreto n® 313 de 10 de outubro de 2019.
DO PAGAMENTO
11.1 O pagamento sera efetuado conforme estabelece o Decreto 258 de 27 de setembro de
2018 e Decreto n° 313 de 10 de outubro de 2019, desde que as certidfes listadas abaixo
estejam dentro da validade:

- Negativa de Débitos Trabalhistas;

- Fazenda Federal — abrange as contribuigdes sociais;
- FGTS;

- PGE - referente a Divida Ativa Estadual;

- Municipal — referente ao ISS e Divida Ativa;

- Estadual CND - referente ao ICMS.

11.2 A Nota Fiscal devera conter a identificagdo do Banco, nimero da Agéncia e da Conta
Corrente, para que possibilite 0o CONTRATANTE efetuar o pagamento do valor devido;
11.3 Na ocorréncia de rejeicéo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorrecdes, 0
prazo para pagamento estipulado acima passard a ser contado a partir da data de sua
reapresentacao.
INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado
que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servi¢cos publicos ou ao interesse
coletivo;

C) der causa a inexecucao total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagéo
sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a
execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.
12.2 Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:
i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°,
da Lei n° 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133,
de 2021);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigdo de penalidade
mais grave (art. 156, 85° da Lei n® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) moratéria de 0,5% por dia de atraso** injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 dias;

(2) moratéria de 0,5 % por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 30 % pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicido da
garantia.

* O atraso superior a 20 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

(3) compensatéria de 15% sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucao total do objeto;
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12.3 A aplicacdo das sancfes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacéao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n®
14.133, de 2021)
12.4 Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §72, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4.1Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133,
de 2021)

12.4.2Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, 88° da Lein® 14.133, de 2021).

12.4.3Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 30 dias, a contar da data do

recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
12.5 A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.6 Na aplicagcéo das sancdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de
2021):

i) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

j) as peculiaridades do caso concreto;

k) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

I) os danos que dela provierem para o Contratante;

m) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagfes dos 6rgaos de controle.

12.7 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).
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12.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.9 O Contratante devera, no prazo maximo 30 (trinta) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.10 As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.11 Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo

6rgao ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril

de 2022.

DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Fica desde ja determinado que a proposta apresentada pelo ganhador do certame
devera ser acompanhada pela planilha de custos e formacao de precos.

13.2 Termo de referéncia elaborado por esta subscritora auxiliada pela equipe técnica de

manutenc¢do desta Secretaria de Infraestrutura e Logistica.

Nova Friburgo, 06 de margo de 2023.

GESTOR: APOIO TECNICO:
Fabiana Pereira Martins Luciana Brantes dos Santos Lima
Matr.: 063.017 Matr.: 100.286
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Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n® 14.133/21, bem como autorizo O
PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Gabriel Costa Wenderroschy
Secretario de Infraestrutura e Logistica
Mat. 062.775
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